Microsoft Teams para Educacao

Agende uma reuniao com sua equipe ou classe

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online
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Inicie uma reuniao
imediatamente
Adicione participantes

diretamente a uma reunido que

Jja vai comegar.

Pesquise ou digite um comando

Calendario

> Margode2020 -

09 10 1 12

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feia

L ————]
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Adicione nova reuniao
Agende uma nova reunido para uma

discussdo ao vivo com até 250 pessoas ou

transmitido a um publico mais amplo.

St Reunir agora

(£ Semana de trabalho

13

Sexta-feira

agende um evento ao vivo para um evento

Microsoft Teams 4

Fuso horario: (UTC-08:00) Horério

Convide pessoas para uma reuniao
Convide uma ou mais pessoas para a reuniao. Os
recursos e as gravagoes compartilhados durante a
reunido serao organizados no item histérico da
reunido, no modo de exibicdo de Chat.

@ Microsoft

Convide um canal para uma reuniao

Convide toda a classe ou o grupo de trabalho para uma
reunido selecionando um canal para hospedar a reunido. As
solicitagdes de reunido e os recursos compartilhados durante
reunides serdo organizados no canal selecionado.

Pesquise ou digite um comando

Nova reunido  Detalhps  Assistente de Agendamento

fo Pacifico (Estades Unides e Canada)

Laboratdrio de Ciéncias Fisifa:

Adicionar participantes ot@atarios

10 de margo de 2020 16:00 e 10 de margo de 2020 16:30 ~ 30 min @
N3o repete v

B ciéncias Fisicas > Geral

Adicionar local
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Fechar

Enviar

+ Opcional

Oldia inteiro

Fazemos nosso laboratério semanal virtualmente. Entre no horario agendado e participe com perguntas,
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Funcdes em uma reuniao online

Todos os participantes de uma reunido recebem uma funcado, seja como um apresentador ou um participante. A fungdo de um participante controla o que ele pode fazer durante uma reunido.

Conversar e compartilhar videos v
Participar do chat da reunigo v
Exibir em privado um arquivo do PowerPoint J

compartilhado por outra pessoa

Compartilhar contetdo

Ativar mudo outros participantes

Remover participantes

Autorizar a entrada de pessoas no lobby

Alterar as fun¢Bes de outros participantes

S T N N N NN

Iniciar ou parar gravagao
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@ Microsoft

Saiba mais sobre o Teams

Definir as funcées por meio das Opcbes de reuniao

As Opc¢es de reunido permitem controlar quem, entre os participantes, tera o papel de apresentador e quem sera somente participante.

Ingressar na Reunido do Microsoft Teams

Mumeros locais | Redefinir PIN | Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reuniso

Abra seu Calendario e navegue até a
reunido que vocé deseja atualizar. Clique
ou toque em Opg¢odes de reunido ao lado
do link de ingresso para abrir as op¢des
desse recurso.

a

Laboratoério de Ciéncias Fisicas

Ocorre todas as segundas-feiras as 23:30

< Sara Melo
Opcdes de reunido

Quem pode dispensar o lobby?

Quem pode apresentar?

Todos

Somente eu

!

As opcdes de reunido podem ser limitadas pelas configuragdes de politica do administrador de TI.

Controle quem pode ingressar

na reuniao diretamente.

Use o lobby da reunido virtual para
que os participantes aguardem para
ingressar em vez de comecar a
participar imediatamente.

Controle quem ingressa na reunidao
como um apresentador ou
participante.

Marque Somente eu para designar
todas as outras pessoas como
participantes. Essa é a configuracdo
mais segura para reunides em salas
de aula.

Caso pretenda ter mais de um
apresentador na reunido, marque
Pessoas especificas e selecione os
outros participantes que devem
ingressar como apresentadores.
Selecione Todos se desejar que todos
os participantes ingressem reunidao
como um apresentador.
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Alterar as funcdes durante uma reuniao

Todos os participantes de uma reunido recebem uma fungdo, seja como um apresentador ou um participante. A fungdo de um participante controla o que ele pode fazer durante uma reunigo.

Microsoft Teams z esquise ou digite um comando m
Pessoas X
Detalhes da reunido ®
Convidar alguém ou discar um ... @ Laboratério de Ciéncias Fisicas
23:30 - 12:00 (30 minutos)
. Ocorre todas as sequndas-feiras as 23:30
Atualmente nesta reuniao (2) Ciéndia fisica/geral
9 Sara Melo /‘5 # Discar manualmente
'® Organizador + 14692068510 (chamada tarifada)
Obter nimeros locais
Lc Leti’cia Cava\ganti ;g ID da Conferéncia: 307 778 222#
Fora da organizacdo
% Inserir nimero de te...
@ Copiar informagdes de ingresso
S Fixar s ‘ ’
E)
&> Remover participante JnL:’nIlae'sea nés para a nossa sessdo semanal
# Tornarum participante
Ingressar na Reunido do
) Microsoft Teams
lé,‘ Hen”que Castro Nimeros locais | Redefinir PIN | Saiba mais
© <obre o Teams | Opdes de reuntdo
VP Valério Pereira
®
Diogo Martins %
@' Carlos Lima
(]
Para alterar a funcdo de um participante na reuniao, clique ou toque em Mostrar Para acessar rapidamente as Opgdes de reunido e alterar as configurages de fungdo para os participantes
participantes nos controles de chamada. Clique com o botdo direito do mouse no atuais, e para possiveis ingressantes futuros, clique ou toque em Mais agées nos controles de chamada e em
participante cuja funcdo vocé deseja alterar. Selecione Tornar um participante ou Mostrar detalhes da reunido. Vocé verd o link de Opgées de reunido ao lado do link de ingresso na reunido.

Tornar um apresentador.



Saiba mais so
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Ingresse em uma reuniao

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online

] Sara Melo 12:32 2N Laboratorio de Ciéncias Fisicas Chat Detalhes  Assistente de Agendamento  Anotages da reunido  Quadro de comunicagdes Fechar
& Reunidc agendada
X Cancelar reunido Fuso horario: (UTC-08:00) Horério do Pacifico (Estados Unidos e Canada) Opgdes de reunido Acompanhar
u 3 Vi Laboratorio de Ciéncias Fisicas . Sara Melo
Organizador
' Responder
£ Adicionar participantes obrigatérios + Opcional
4 de margo de 2020 13:00 v 4 de margo de 2020 13:30 ~  30min @ O dia inteiro

B cotendirio SRR .. 0 | |

[{l Hje < > Margode2020

(%] N3o repete o
[E] Semana de trabalho

= Q Ciéncias Fisicas Geral
02 03 04 05 06

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira -
11:00 ®  Adicionar local

= B 7 U S 9w A M pawsgater I, = =
1200

@
i

1300 Laboratério de Ciéncias Fisicas
Sara Melo 2
Ingressar na Reunido do Microsoft Teams
14:00 +1469-297-6880 Estados Unidos, Dallas (ligacio tarifada)
ID da conferéncia: 325 583 673#
1500

Localize o convite da reunido no canal da sua equipe ou no calendario do Teams. Abra a reunido e clique em Ingressar para entrar na reunido.
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Ingresse em uma reuniao

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online

Sara Melo 12:32
5 Reunidc agendada

Laboratorio de Ciéncias Fisicas Reunido com Sara Melo

Quarta-feira, 4 de margo de 2020 as 13:00

' Responder

Calendsio Y. |

[f1Hoe < > Margode2020 [E] Semana de trabalho

02 03 04 05 06
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
11:00
12:00
1300 Laboratério de Ciéncias Fisicas
Sara Melo 8

14:00

1500

Confira a entrada de audio e video, ligue a camera e desative o0 mudo do microfone para ser
ouvido. Selecione Ingressar agora para entrar na reunido.

Localize o convite da reunido no canal da sua equipe ou no calendario do Teams. Clique para abrir
o item de reunido e selecione Ingressar.
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Participe de uma reuniao

Compartilhe videos, voz ou sua tela durante uma chamada online.

Microsoft Teams

Calendirio

Envie mensagens de chat

Envie mensagens de chat, compartilhe
7 links, adicione um arquivo e muito mais.
11 Os recursos compartilhados estarso
disponiveis apds a reuniéo.

Convidar pessoas para ingressar...

Saia da reuniao
A reunido continuara mesmo depois que
VOCé sair.

Ative e desative o feed de video. [

Ative e desative o mudo. Adicione participantes a reunido.

Compartilhe sua tela e os sons Acesse controles de chamada adicionais
do computador. Inicie uma gravagéo da reunido, altere as
configuracées do dispositivo e muito mais.



